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УКРАЇНА
Харківська область

Борівська селищна рада
Р І Ш Е Н Н Я
VІІ   сесії  VІII скликання
 від  23 березня 2021 року №10

	Про  затвердження  Положення про Порядок 

встановлення тарифів на платні послуги та

використання  коштів,  отриманих Комунальною

установою „Борівський трудовий архів»

Борівської  селищної  ради від підприємств, 

установ та організацій - джерел  комплектування   

або ліквідаційних комісій (ліквідаторів) за забезпечення схоронності та науково-технічне опрацювання документів


	


        Відповідно до ст.ст. 43, 60 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні» та, враховуючи лист завідувача Комунальною установою „Борівський трудовий архів” Борівської селищної ради, селищна рада  
В И Р І Ш И Л А:

      1. Затвердити Положення  про порядок встановлення тарифів на платні  послуги та використання коштів, отриманих  Комунальною установою «Борівський трудовий архів» Борівської селищної ради від підприємств, установ та  організацій – джерел комплектування або  ліквідаційних комісій (ліквідаторів) за забезпечення  схоронності та науково-технічне опрацювання  документів(додається).

2. Рішення набирає чинності з моменту його прийняття
3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію з питань агропромислового комплексу, земельних відносин, використання земельних ресурсів, екології, комунальної власності та регуляторної політики (Олексій ГОМОН) та  постійну комісію з питань законності, правопорядку, житлово-комунального господарства, будівництва, депутатської діяльності та етики (Олександр БОНДАРЕНКО).

    Секретар Борівської селищної ради                                       Віталій КІЯН
     Додаток 

                                                                до  рішення VІІ сесії селищної ради VІІІ скликання від 23 березня  2021 року №10  „Про затвердження Положення
 про порядок встановлення тарифів на платні послуги 
та використання коштів, отриманих Комунальною

установою «Борівський трудовий архів»

Борівської  селищної  ради  від підпри-

ємств, установ та організацій – джерел комплекту-

вання або ліквідаційних комісій (ліквідаторів) за 

забезпечення схоронності та науково-технічне 

опрацювання документів” 

Положення 

про порядок встановлення тарифів на платні послуги та використання коштів, отриманих Комунальною установою «Борівський  трудовий архів» Борівської селищної ради  від підприємств, установ та організацій – джерел комплектування або ліквідаційних комісій (ліквідаторів) за забезпечення схоронності та науково-технічне опрацювання документів

Розділ I. Загальні положення
1.1. Це Положення розроблено відповідно до  ст. 35 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», постанови Кабінету Міністрів України від 14.03.2018 № 175 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 07.05.1998 № 639 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів», наказів Державного комітету архівів України: «Про затвердження Порядку надання платних послуг державними архівними установами» від 16.09.1999 № 59, «Про затвердження Порядку ціноутворення на роботи (послуги), що виконуються державними архівними установами» від 24.01.2001 № 6.

Розділ II. Порядок визначення вартості платних послуг
2.1.Згідно Наказу Державного Комітету Архівів України від 29.04.2020 року № 45 «Про затвердження та впровадження Типових норм часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються у архівних установах» проводиться розрахунок вартості робіт та послуг із урахуванням вартості трудовитрат всього технологічного процесу.

2.2.Здійснення розрахунку вартості робіт та послуг проводиться по статтям калькуляції.

2.3.Розмір вартості робіт та послуг може змінюватися залежно від повноти комплексу технологічних процесів, підготовчих і допоміжних операцій, визначених договором із замовником.

2.4.Платні послуги надаються фізичним та юридичним особам з використанням наявних архівних документів та забезпеченням їх схоронності в установах, на підприємствах, в організаціях (згідно додатку. табл. №1).

2.5. Оплата вартості робіт та послуг здійснюється на договірних засадах і є обов’язковим платежем.

2.6.Послуги з видачі архівних довідок, потрібних для соціального захисту громадян, та в інших випадках, передбачених законодавством, надаються безкоштовно, на підставі заяв громадян.

2.7.Надання архівних довідок судам, правоохоронним, контрольно-ревізійним органам України, а також юридичним і фізичним особам, які передали документи на зберігання, здійснюється згідно діючого законодавства безоплатно, на підставі письмового запиту.

2.8. Термін виконання заяв та запитів впродовж місяця.

Розділ III. Опис платних послуг
3.1. Забезпечення зберігання та упорядкування документів в установах та підприємствах.

Мета цієї послуги – упорядкувати документи підприємств, які підлягають довгостроковому зберіганню та створити умови їх збереження в трудовому архіві.

Послуга по упорядкуванню документів надається підприємствам та установам згідно їх звернення до Трудового архіву Борівської селищної ради. У такому випадку між підприємством та трудовим архівом підписується угода, де вказані необхідні роботи та оплата за цю послугу.

Коли підприємство ліквідується, то така послуга надається згідно законодавства по ліквідуванню, або банкрутству підприємства.

3.2. Оправлення справ.

Мета цієї послуги – оправлення справ підприємств та установ у стандартні та нестандартні справи.

До цієї послуги відносяться роботи по оправленню документів різних розмірів, як по кількості аркушів, так і по їх розмірах.

Послугами по оправленню справ користуються підприємства, які бажають мати порядок у документах та мають на ці послуги фінансування.

Оправленню підлягають справи довгострокового зберігання, з особового складу.

Для надання цієї послуги складається угода між підприємством та архівом, де вказується об’єм робіт та попередня оплата за ці послуги.

 3.3.Надання методичної та практичної допомоги у підготовленні документів.

Мета цих послуг – розробка документів із організації діловодства.

В першу чергу ці послуги надаються установам, які передають документи на довгострокове зберігання в трудовий архів. Згідно номенклатури справ складаються описи справ на документи з подальшою передачею на зберігання. Для діючих підприємств та установ розробка документів виповнюється згідно укладеної угоди.
                              Розділ IV. Оплата за послуги
4.1. Оплата може бути здійснена: 

- перерахуванням коштів на спеціальний рахунок КУ «Борівський  трудовий архів» Борівської селищної ради;

- матеріальними цінностями, необхідними для поліпшення матеріально-технічної бази трудового архіву, по узгодженню сторін, згідно сумі вартості послуг (робіт).
Розділ V. Порядок використання коштів, отриманих
КУ «Борівський трудовий архів»  за надані послуги і виконані  роботи

5.1. Кошти, що надійшли КУ «Борівський трудовий архів» Борівської селищної ради від підприємств, установ та організацій – джерел комплектування або ліквідаційних комісій (ліквідаторів) за забезпечення схоронності та науково-технічне опрацювання документів використовуються на:

· розвиток КУ «Борівський трудовий архів» Борівської селищної ради;

· придбання технічного обладнання;

· придбання канцелярських товарів;
· поліпшення умов роботи працівників та їх оплату праці.
Секретар Борівської селищної ради                                 Віталій КІЯН
